Guatemala 31 de octubre de 2018
Informe No. 001-2018
Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura
Ministerio de Culiura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 3290-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 794-2018, correspondiente al periodo del 15
al 31 de octubre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
Pequeno Contribuyente Serie B No. 00053.

Actividades Realizadas

1. Apoyar en el seguimiento de la ejecucion del presupuesto asignado al Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de las solicitudes de transferencia presupuestarias
solicitadas por el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

3. Apoyar en la elaboracion de los comprobantes de Modificacion Presupuestaria y su
justificacion.

4. Brindar apoyo en el registro de las trasferencias presupuestarias.

5. Brindar apoyo en el seguimiento de las programaciones y reprogramaciones de cuota
financieras.

6. Apoyar la revision de anteproyecto de presupuesto anual del Centro Cultural Miguei
Angel Asturias.

7. Apovyar en la elaboracion de los informes periédicos solicitados al Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

8. Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se brindd apoyo en la consolidacion, revision y correccion de expedientes de
compras para pago de los proveedores en el mes de octubre 2018.

2. Se apoyd en hacer enirega de expedienies de compras en la seccion de
contabilidad de la Direccidn Administrativa Financiera de las Artes.

3. Se brind6 apoyo en el seguimiento de cuota financiera para el pago a proveedores
en el mes de octubre 2018.

4. Se brindd apoyo en la elaboracion de cuadres para control interno de expedientes
de compras (status).
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